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7 Working with Office documents

7.1 Creating an Office Document
Office documents are stored in Teamcenter in a dedicated item.

To create a new Office document please go to File » New - Item... and select the element ,,FFG
Document”.

Element...

Geschiftsobjekttyp
Fahren Sie mit der Erstellung eines Objekts des ausgewdhlten Typs fort. @

4 @ Zuletzt verwendet
.#y Element
4 = Vollstandige Liste
;) Element
W FFG Document
™ FFG Engineering ftem
T FFG Project
:_’J FFG Template Item

The following form will appear which must be filled in.
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Objekterstellungsinformationen
Erstellungsinformationen fir Geschaftsobjekt definieren @

« [FG Document

Allgemein
Quick Reference Guide DE -
Beschreibung:
1D XD.0000.0002 XD."nnnn"."nnne | =
MaBeinheit: -
Marme:* Quick Reference Guide DE
Sheet: 0

<Zurack || Weiter> |l AbschiieRen || SchlieBen

If you select ,Open on creation“ (recommended) before closing, the newly created item opens
automatically. You can close the plant window.
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RltBE x| LEeeae®ie-@a
@@~ Mein Teamcenter (Buehler, Christoph ( cbuehler ) - ELFFG / Design - [ int02][00002][1[ 11 ]
am
& A# Home W XD.0000.0004-00 Quick Reference Guide DE 3 = 8 v Ubersicht E]‘ Details | ¥, Auswirkungsanalyse | =
- Suchen
QA eE@a~ <
*D* Q- ; -
~ Quick Links T w XD.0000.0004-00 Quick Referen
& Persnliche Ablage b Allgemein] Reservierung | Projekt| AIIE|
@Meina Arbeitsliste bl Objekt: XD.0000.0004-00 Quick Refer
ETIMeine Projekte ¥ ® \ : =
¥ Meine Links ) = -
. Meine gespeicherten Suchen » Ziehen und Ableg ehrerer Datejen PE
‘e Meine Anzeige/mein Markup »
= Offene Elemente i
Alles schliefen Dateiname Dataset-Name Beschreibu... Dataset-Typ Dateityp  Referenz Verweni PE
Wy XD.0000,0004-00 Quick Reference Guide DE 2019 07 16 ... | 201907 16 _-_... MS PowerPoin...  *.pptx powerpoint MSPow| [Refe
Drag & L.
D < I " ipph (
ro p Fiir gleichen Typ anwenden [ 0K } [ Abbrechen
- Verlauf Zuriicksetzen
- -
-

ung_siemens » 0142 05_dokumentation » 0142_05_02_training_dokumentati » 00_Quick_Reference_Guide - ‘4,” O
E

Brennen Neuer Ordner =+ 0 lﬁl
* Mame ‘ Anderungsdatum Typ GriBe
e gL it k Beference Gui 19.07.2019 09:32 Adobe Acrobat D... 3
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1= 2019 07 _16_-_Tearmcenter_int)2_-_Cuick_Reference_Guide_EN_VI.0.pdf 19.07.2019 09:31 Adobe Acrobat D... 3
@_] 2019 07 16_- Teamcenter_intD2_-_Quick_Reference_ Guide_EN_V1.0.ppte 19, 019 09:32 Microsoft PowerP... 1.4
|| teamcenter.png 16.07.2019 12:59 PNG-Bild

Now simply drag and drop the desired document onto the Revision item. Confirm with OK to check the
document in to Teamcenter.

A double click on the document opens it automatically and unchecks it from Teamcenter.
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Abszatz autorisieren:
osoft PowerPoint | =] | =] |-t

neline Free Entwicklertools L] '9
] = 2 Fiilleffekt 34 suchen
- — _. Farmkontu a - )
° Anordnen Schnellformat- e FOMMKOMIL nac Ersetzen Aktuelle Beschreibung:
= 7 vorlagen Formeffekte lg Markieren =
Zeichnung Bearbeiten

Altueller Mame:

| Client i
Altueller Anderungskontext:
Schnell Suche L '
i i . Alle Worldlows:
Verwenden Sie das Eingabefenster fir die
Schnellsuche, die Schaltflache Suche aw:
und das Menii Q-
am oberen Rand des Navigationsfenster, u _ o _
Objekte in der Teamcenter-Datenbank zu Arbeitsbereichobjekt-Anweisung:
lokalisieren. Eine Schnellsuche kann basie Archivierungsdatum:
einer Element-ID oder anderen im Men( de
schnellsuche aufgelisteten Suchkriterien Auscheck-Datum:
ausgeflihrt werden. Ausgecheckt:
ame
« Elementnummer Ausgecheckt von:
Geben Sie eine Element-ID ein, um die .
. A heckte And 1D
— Teamcenter-Datenbank nach Element- HrgsenesE AndErngs
lotwendig Eigenschaften zu durchsuchen. Authoring-Anderung:
otwendig B
- - Schlusselwortsuche _ _ Basierend auf-
Iswahlen Geben Sie ein Schlisselwort ein, um in
Typen nach Eigenschaften und indiziert
iten ein. Typeninhalt zu durchsuchen. 2l
I i 1
schtschreibung mit - - =
- . g +  FElamentname A Auschecken,.,  Einchecken.. Spei

| b

4

You can now make changes to the document. After saving and exiting the Office application, the
document is automatically checked back into Teamcenter and your changes are saved.

6/6 Printed on 2025/10/27 06:00



	Inhaltsverzeichnis
	7 Working with Office documents
	7.1 Creating an Office Document


